Для входа в конструктор сайта необходимо авторизоваться на сайте ПсковГУ, расположенном по адресу http://pskgu.ru/ или странице факультета под учетной записью пользователя, обладающего правами на редактирование содержимого страниц портала.
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При нажатии на кнопку «Вход» откроется запрашивающая имя пользователя и пароль форма. Учетные данные для авторизации можно узнать через деканат в управлении информационных технологий.
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После авторизации выбрать в меню с именем пользователя пункт «Управление контентом».



В результате этих действий будет произведен переход на страницу редактора содержимого портала. Состав разделов определяется назначенными пользователю правами. Текст на главной странице раздела напрямую не редактируется.

Состав каталогов раздела определяется содержащимися в корневой папке раздела публикациями.

При создании каталогов и публикаций следует учитывать, что они отображаются только в том случае, когда им выставлен статус версии «Разрешена».

Для создания или редактирования публикации необходимо выбрать каталог, в котором она будет или уже размещена. Для добавления новой публикации нужно нажать «+Добавить». Для редактирования публикации необходимо выбрать ее и нажать «Редактировать»
[image: ]
Создание и редактирование текста публикации осуществляется на вкладке «Содержание».

Текст публикации может содержать ссылки на загруженные файлы. Для загрузки файлов и документов на портал требуется перейти на страницу «Файлы» и загрузить их.
 [image: ]
[bookmark: _GoBack]В результате выбора файла (-ов) будет сформирован список документов на загрузку. Для загрузки документа требуется подтвердить его загрузку на портал. После того как файл будет загружен, в графе «Ссылка» появится путь до файла.
[image: ]
Для размещения ссылки на файл в тексте публикации необходимо скопировать путь до файла.
[image: ]
Для привязки ссылки к тексту нужно выделить его и правым щелчком мыши вызвать контекстное меню. В этом меню нужно выбрать пункт «Добавить/изменить ссылку».
[image: ]
В открывшейся форме в поле «Адрес» нужно вставить скопированный ранее путь до файла и подтвердить создание ссылки.
[image: ]
Помимо контекстного меню, форма для редактирования ссылок может быть вызвана соответствующими кнопками на панели инструментов.
[image: ]
После сохранения публикации она будет отображаться на портале в выбранном при редактировании разделе (каталоге).
[image: ]
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